神木职业技术学院教职工请假审批表（人事处存）
	姓  名
	
	性别
	
	所属

部门
	
	联系

方式
	

	请假时间
	自         年    月    日起至       年    月    日止，共  日

	请假类别及事由
	1、事假     2、病假     3、婚假     4、产假     5、丧假    　

	部  门
意  见
	           签  字：
	人事处意见
	（10天以上时需经人事处签署意见）
         签  字：

	主  管

校领导
	签  字：
	校  长

	签  字： 

	备  注
	1.请假一天之内由各部门审批，三天之内由主管校领导审批，三天以上由校长审批。2.行政人员填第一联，教学人员填一、二联，辅导员填一、二、三联。


神木职业技术学院教职工请假审批表（教务处/实训处存）
	姓  名
	
	性别
	
	所属

部门
	
	联系

方式
	

	请假时间
	自         年    月    日起至       年    月    日止，共  日

	请假类别及事由
	1、事假     2、病假     3、婚假     4、产假     5、丧假    　

	部  门

意  见
	           签  字：
	教务处/实训处
	         签  字：

	主  管

校领导
	签  字：
	校  长

	签  字： 

	备  注
	1.请假一天之内由各部门审批，三天之内由主管校领导审批，三天以上由校长审批。2.行政人员填第一联，教学人员填一、二联，辅导员填一、二、三联。


神木职业技术学院教职工请假审批表（学生处存）
	姓  名
	
	性别
	
	所属

部门
	
	联系

方式
	

	请假时间
	自         年    月    日起至       年    月    日止，共  日

	请假类别及事由
	1、事假     2、病假     3、婚假     4、产假     5、丧假    

	部  门

意  见
	           签  字：
	学生处意见
	         签  字：

	主  管

校领导
	签  字：
	校  长

	签  字： 

	备  注
	1.请假一天之内由各部门审批，三天之内由主管校领导审批，三天以上由校长审批。2.行政人员填第一联，教学人员填一、二联，辅导员填一、二、三联。


